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ВВЕДЕНИЕ
Задачи прохождения учебной практики по  профессиональному модулю: 

закрепление  и  углубление  знаний,  полученных обучающимися  в  процессе 
теоретического  обучения,  приобретение  ими  необходимых  умений 
практической деятельности, приобретение практического опыта.

С целью овладения видом профессиональной деятельности «Оперативно-
служебная  деятельность»  и  соответствующими  профессиональными 
компетенциями  обучающийся  в  ходе  прохождения  практики  по 
профессиональному модулю должен освоить:
Практический опыт:
ПО.1. выполнения оперативно-служебных задач в соответствии с профилем 
деятельности правоохранительного органа в условиях режима чрезвычайного 
положения,  с  использованием  специальной  техники,  вооружения,  с 
соблюдением требований делопроизводства и режима секретности
Уметь:
У.3. читать топографические карты, проводить измерения и ориентирование 
по карте и на местности, составлять служебные графические документы;
У.9. правильно составлять и оформлять служебные документы, в том числе 
секретные, содержащие сведения ограниченного пользования;
У.10.  выполнять  служебные  обязанности  в  строгом  соответствии  с 
требованиями режима секретности.



1 ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВЫЕ 
ОСНОВЫ РЕЖИМА СЕКРЕТНОСТИ В 
ОРГАНАХ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ

1.1 Виды конфиденциальной 
информации 

Конфиденциальная информация – информация, охраняемая законом 
от свободного доступа и распространения. Последствия разглашения таких 
сведений  более  чем  серьезны  –  вплоть  до  уголовной  ответственности, 
которая в том числе выражается и в лишении свободы.
Статья 5 закона «Об информации, информационных технологиях и защите 
информации»  от  27.07.2006  №  149-ФЗ подразделяет  любые  сведения, 
находящиеся в распоряжении граждан,  госорганов и юридических лиц,  на 
общедоступные и данные с ограниченным или запрещенным доступом.
К  последним  могут  относиться  сведения,  составляющие  государственную 
тайну, или конфиденциальная информация.
Таким образом,  конфиденциальная информация – это охраняемые законом 
сведения, не подлежащие свободному сбору, обработке и распространению. 
Доступ к конфиденциальной информации имеют ограниченное количество 
лиц, как правило, в связи со служебной деятельностью. 
Важно:  доступ  к  каким-либо  информационным  объектам  может 
ограничиваться  или  запрещаться  исключительно  в  соответствии  с 
федеральным законом.

Все виды сведений, сохранность которых защищается на законодательном 
уровне,  перечислены  в  одноименном  перечне,  утвержденном Указом 
Президента России от 06.03.1997 № 188. Так, в соответствии с документом, к 
категории конфиденциальной информации относятся:
 персональные данные гражданина – любые сведения о событиях, фактах и 
обстоятельствах его частной жизни;
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 сведения,  составляющие служебную тайну – данные,  доступ к  которым 
ограничен уполномоченными государственными органами в соответствии с 
нормами гражданского законодательства (к этой категории отнесена в том 
числе информация, составляющая налоговую тайну);
 информация,  охраняемая Конституцией  России и  известная 
ограниченному кругу  лиц в  связи  с  исполнением ими профессионального 
долга (профессиональная тайна);
 данные, сохранность которых устанавливается с целью извлечения дохода, 
защиты от конкуренции или получения иной выгоды (коммерческая тайна);
 содержание личных дел лиц, осужденных за совершение преступлений;
 информация об исполнении судебных решений в рамках исполнительного 
производства;
 информация,  составляющая  тайну  судопроизводства  и  следствия,  в  том 
числе  данные  о  свидетелях  и  потерпевших,  подлежащих государственной 
защите,  а  также  о  судьях  и  должностных  лицах  следственных  и 
правоохранительных органов. [5]

1.2 Понятие государственной тайны. 
Нормативно-правовое регулирование 
государственной тайны

Государственная  тайна  -  защищаемые государством сведения  в  области 
его  военной,  внешнеполитической,  экономической,  разведывательной, 
контрразведывательной  и  оперативно-розыскной  деятельности, 
распространение  которых  может  нанести  ущерб  безопасности  Российской 
Федерации. 

Нормативное регулирование государственной тайны:
 «Об информации, информационных технологиях и защите информации»: 
Федеральный закон РФ от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ //СЗ РФ. - 2006. - № 31 
(ч. 1). - Ст. 3448.
 «О государственной тайне»: федеральный конституционный закон от 21 
июля 2003 г. № 2-ФКЗ с изм. на 18 июля 2011 г.//Собр. законодательства РФ. 
– 1997. - № 41. – Ст. 8220; 2011. - № 30 (ч. 1). – Ст. 4590.
 «Об  утверждении  Перечня  сведений,  отнесенных  к  государственной 
тайне»:  Указ  Президента  РФ  от  30.11.1995  №  1203  с  изм.  от 
01.09.2014//Собрание законодательства РФ. – 1995. - № 49. - Ст. 4775.
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 «Об  утверждении  Инструкции  о  порядке  допуска  должностных  лиц  и 
граждан Российской Федерации к государственной тайне»:  Постановление 
Правительства  РФ  от  06.02.2010  №  63  с  изм.  от  01.11.2012//  Собрание 
законодательства РФ. – 2010. - № 7. - Ст. 762. [15]

ФЗ  о  «Государственной  тайне»  регулирует  отношения,  возникающие  в 
связи с отнесением сведений к государственной тайне, их засекречиванием 
или  рассекречиванием  и  защитой  в  интересах  обеспечения  безопасности 
Российской Федерации.

Положения настоящего Закона обязательны для исполнения на территории 
Российской  Федерации  и  за  ее  пределами  органами  законодательной, 
исполнительной и судебной власти, а также организациями, наделенными в 
соответствии с федеральным законом полномочиями осуществлять от имени 
Российской Федерации государственное управление в установленной сфере 
деятельности (далее - органы государственной власти),  органами местного 
самоуправления,  предприятиями,  учреждениями  и  организациями 
независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, 
должностными лицами и гражданами Российской Федерации, взявшими на 
себя  обязательства  либо  обязанными  по  своему  статусу  исполнять 
требования  законодательства  Российской  Федерации  о  государственной 
тайне.

В настоящем Законе используются следующие основные понятия:
государственная тайна - защищаемые государством сведения в области его 
военной,  внешнеполитической,  экономической,  разведывательной, 
контрразведывательной  и  оперативно-розыскной  деятельности, 
распространение  которых  может  нанести  ущерб  безопасности  Российской 
Федерации;
o носители  сведений,  составляющих  государственную  тайну,  - 
материальные объекты, в том числе физические поля, в которых сведения, 
составляющие  государственную  тайну,  находят  свое  отображение  в  виде 
символов, образов, сигналов, технических решений и процессов;
o система защиты государственной тайны -  совокупность органов защиты 
государственной  тайны,  используемых  ими  средств  и  методов  защиты 
сведений,  составляющих государственную тайну,  и их носителей,  а  также 
мероприятий, проводимых в этих целях;
o допуск к государственной тайне - процедура оформления права граждан на 
доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, а предприятий, 
учреждений и организаций - на проведение работ с использованием таких 
сведений;
o доступ  к  сведениям,  составляющим  государственную  тайну,  - 
санкционированное  полномочным  должностным  лицом  ознакомление 
конкретного лица со сведениями, составляющими государственную тайну;
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o средства  защиты  информации  -  технические,  криптографические, 
программные  и  другие  средства,  предназначенные  для  защиты  сведений, 
составляющих  государственную  тайну,  средства,  в  которых  они 
реализованы,  а  также  средства  контроля  эффективности  защиты 
информации.
o перечень сведений, составляющих государственную тайну, - совокупность 
категорий  сведений,  в  соответствии  с  которыми  сведения  относятся  к 
государственной  тайне  и  засекречиваются  на  основаниях  и  в  порядке, 
установленных федеральным законодательством. [2]

1.3 Сведения, составляющие 
государственную и служебную тайну. 
Порядок отнесения сведений к 
государственной тайне

Государственную тайну составляют:
1) сведения в военной области:
 о содержании стратегических и оперативных планов, документов боевого 
управления по подготовке и проведению операций, стратегическому,
 о планах строительства Вооруженных Сил Российской Федерации, других 
войск Российской Федерации, о направлениях развития вооружения и 
военной техники, о содержании и результатах выполнения целевых 
программ, научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по 
созданию и модернизации образцов вооружения и военной техники;
 о разработке, технологии, производстве, об объемах производства, о 
хранении, об утилизации ядерных боеприпасов, их составных частей, 
делящихся ядерных материалов, используемых в ядерных боеприпасах, о 
технических средствах и (или) методах защиты ядерных боеприпасов от 
несанкционированного применения, а также о ядерных энергетических и 
специальных физических установках оборонного значения;
 о тактико-технических характеристиках и возможностях боевого 
применения образцов вооружения и военной техники, о свойствах, 
рецептурах или технологиях производства новых видов ракетного топлива 
или взрывчатых веществ военного назначения;
 о дислокации, назначении, степени готовности, защищенности режимных 
и особо важных объектов, об их проектировании, строительстве и 
эксплуатации, а также об отводе земель, недр и акваторий для этих объектов;
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

 о дислокации, действительных наименованиях, об организационной 
структуре, о вооружении, численности войск и состоянии их боевого 
обеспечения, а также о военно-политической и (или) оперативной 
обстановке;
2) сведения в области экономики, науки и техники:
 о содержании планов подготовки Российской Федерации и ее отдельных 
регионов к возможным военным действиям, о мобилизационных мощностях 
промышленности по изготовлению и ремонту вооружения и военной 
техники, об объемах производства, поставок, о запасах стратегических видов 
сырья и материалов, а также о размещении, фактических размерах и об 
использовании государственных материальных резервов;
 об  использовании  инфраструктуры  Российской  Федерации  в  целях 
обеспечения обороноспособности и безопасности государства;
 о силах и средствах гражданской обороны, о дислокации, предназначении 
и степени защищенности объектов административного управления, о степени 
обеспечения  безопасности  населения,  о  функционировании  транспорта  и 
связи  в  Российской  Федерации  в  целях  обеспечения  безопасности 
государства;
 об объемах,  о  планах (заданиях) государственного оборонного заказа,  о 
выпуске и поставках (в денежном или натуральном выражении) вооружения, 
военной техники и другой оборонной продукции, о наличии и наращивании 
 о достижениях науки и техники, о научно-исследовательских, об опытно-
конструкторских,  о  проектных  работах  и  технологиях,  имеющих  важное 
оборонное  или  экономическое  значение,  влияющих  на  безопасность 
государства;
 о запасах платины,  металлов платиновой группы,  природных алмазов в 
Государственном  фонде  драгоценных  металлов  и  драгоценных  камней 
Российской Федерации, Центральном банке Российской Федерации, а также 
об  объемах  запасов  в  недрах,  добычи,  производства  и  потребления 
стратегических  видов  полезных  ископаемых  Российской  Федерации 
(по списку, определяемому Правительством Российской Федерации);
3) сведения в области внешней политики и экономики:
 о  внешнеполитической,  внешнеэкономической  деятельности  Российской 
Федерации,  преждевременное  распространение  которых  может  нанести 
ущерб безопасности государства;
 о  финансовой  политике  в  отношении  иностранных  государств  (за 
исключением обобщенных показателей по внешней задолженности), а также 
 о  финансовой  или  денежно-кредитной  деятельности,  преждевременное 
распространение которых может нанести ущерб безопасности государства;
4)  сведения  в  области  разведывательной,  контрразведывательной 
и оперативно-розыскной деятельности,  а  также в области противодействия 
терроризму и в области обеспечения безопасности лиц, в отношении которых 
принято решение о применении мер государственной защиты:
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 о  силах,  средствах,  об  источниках,  о  методах,  планах  и  результатах 
разведывательной,  контрразведывательной,  оперативно-розыскной 
деятельности  и  деятельности  по  противодействию  терроризму,  а  также 
данные о финансировании этой деятельности, если эти данные раскрывают 
перечисленные сведения;
 о  силах,  средствах,  об  источниках,  о  методах,  планах  и  результатах 
деятельности  по  обеспечению  безопасности  лиц,  в  отношении  которых 
принято  решение  о  применении  мер  государственной  защиты,  данные  о 
финансировании  этой  деятельности,  если  эти  данные  раскрывают 
перечисленные сведения, а также отдельные сведения об указанных лицах;
 о  лицах,  сотрудничающих  или  сотрудничавших  на  конфиденциальной 
основе  с  органами,  осуществляющими  разведывательную, 
контрразведывательную и оперативно-розыскную деятельность;
 об организации, о силах, средствах и методах обеспечения безопасности 
объектов государственной охраны, а также данные о финансировании этой 
деятельности, если эти данные раскрывают перечисленные сведения;
 о системе президентской, правительственной, шифрованной, в том числе 
кодированной  и  засекреченной  связи,  о  шифрах,  о  разработке,  об 
изготовлении шифров и  обеспечении ими,  о  методах и  средствах анализа 
шифровальных средств и средств специальной защиты, об информационно-
аналитических системах специального назначения;
 о методах и средствах защиты секретной информации;
 об  организации  и  о  фактическом  состоянии  защиты  государственной 
тайны;
 о  защите  Государственной  границы  Российской  Федерации, 
исключительной  экономической  зоны  и  континентального  шельфа 
Российской Федерации;
 о расходах федерального бюджета,  связанных с  обеспечением обороны, 
безопасности государства и правоохранительной деятельности в Российской 
Федерации;
 о  подготовке  кадров,  раскрывающие  мероприятия,  проводимые  в  целях 
обеспечения безопасности государства;
 о мерах по обеспечению защищенности критически важных объектов и 
потенциально опасных объектов инфраструктуры Российской Федерации от 
террористических актов;
 о  результатах  финансового  мониторинга  в  отношении  организаций  и 
физических  лиц,  полученных  в  связи  с  проверкой  их  возможной 
причастности к террористической деятельности;
 о  мерах  по  обеспечению  безопасности  критической  информационной 
инфраструктуры Российской Федерации и о состоянии ее защищенности от 
компьютерных атак. [2]
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1.4 Правила и порядок допуска 
должностных лиц и граждан РФ к 
государственной тайне. Социальные 
гарантии и ограничения для лиц, 
допущенных к работе со сведениями, 
составляющими государственную тайну

Гриф секретности − реквизиты, свидетельствующие о степени секретности 
сведений, содержащихся в их носителе, проставляемые на самом носителе и 
(или) в сопроводительной документации на него.
Гриф секретности определяет степень секретности. Существуют следующие 
грифы секретности:
• особой важности;
• совершенно секретно;
• секретно.

Допуск к государственной тайне — процедура оформления права граждан 
на  доступ  к  сведениям,  составляющим  государственную  тайну,  а 
предприятий,  учреждений  и  организаций  —  на  проведение  работ  с 
использованием таких сведений.

Доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, представляет 
собой санкционированное полномочным должностным лицом ознакомление 
конкретного лица со сведениями, составляющими государственную тайну. В 
соответствии  со  степенями  секретности  сведений,  составляющих 
государственную  тайну,  устанавливаются  следующие формы  допуска 
граждан к государственной тайне:
• первая форма — для граждан, допускаемых к сведениям особой важности;
•  вторая  форма  —  для  граждан,  допускаемых  к  совершенно  секретным 
сведениям;
• третья форма — для граждан, допускаемых к секретным сведениям.

Доступ  граждан  к  сведениям,  составляющим  государственную  тайну, 
разрешается только при наличии у них допуска к государственной тайне по 
соответствующей  форме.  Наличие  у  граждан  допуска  к  сведениям  более 
высокой  степени  секретности  является  основанием  для  их  доступа  к 
сведениям более низкой степени секретности.
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Допуск граждан к государственной тайне предусматривает:
1) принятие на себя обязательств перед государством по нераспространению 
доверенных им сведений, составляющих государственную тайну;
2)  письменное  согласие  на  частичные,  временные  ограничения  их  прав  в 
соответствии со ст. 24 Закона «О государственной тайне»;
3)  письменное  согласие  на  проведение  в  отношении  их  полномочными 
органами проверочных мероприятий;
4)  определение  видов,  размеров  и  порядка  предоставления  социальных 
гарантий, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5)  ознакомление  с  нормами  законодательства  Российской  Федерации  о 
государственной  тайне,  предусматривающими  ответственность  за  его 
нарушение;
6)  принятие  руководителем  организации  решения  (в  письменном  виде)  о 
допуске  оформляемого  гражданина  к  сведениям,  составляющим 
государственную тайну.

Допуск граждан к государственной тайне по третьей форме оформляется 
без проведения органами безопасности проверочных мероприятий. В случае 
если  имеются  сомнения  в  достоверности  предоставленных  гражданами 
анкетных  данных,  руководитель  организации  может  в  установленном 
порядке  направить  материалы  в  орган  безопасности  для  проведения 
проверочных мероприятий.

Руководителям организаций, работникам их структурных подразделений 
по защите государственной тайны, а также лицам, на которых возлагается 
исполнение  функций  структурных  подразделений  по  защите 
государственной тайны, допуск к государственной тайне оформляется 
с проведением органами безопасности проверочных мероприятий. Органы 
безопасности по согласованию с заинтересованными организациями 
определяют организации, в которых допуск к государственной тайне по 
третьей форме оформляется с проведением органами безопасности 
проверочных мероприятий.

Обязательства  граждан  перед  государством  по  соблюдению требований 
законодательства  Российской  Федерации  о  государственной  тайне,  с 
которыми заключается трудовой договор (контракт), отражаются в трудовом 
договоре (контракте), а обязательства граждан, с которыми не заключается 
трудовой договор (контракт), оформляются в виде расписки.

Основаниями для отказа гражданину в допуске к государственной тайне 
могут являться (ст. 22 ФЗ «О государственной тайне»):
а)  признание  гражданина  судом  недееспособным,  ограниченно 
дееспособным или рецидивистом, нахождение его под судом или следствием 
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за государственные или иные тяжкие преступления, наличие у гражданина 
неснятой судимости за эти преступления;
б)  наличие  у  гражданина  медицинских  противопоказаний  для  работы  с 
использованием сведений, составляющих государственную тайну, согласно 
перечню,  утверждаемому  федеральным  органом  исполнительной  власти, 
уполномоченным в области здравоохранения и социального развития;
в) постоянное проживание его самого и (или) его близких родственников за 
границей  и  (или)  оформление  указанными  гражданами  документов  для 
выезда на постоянное место жительства в другие государства;
г) выявление в результате проведения проверочных мероприятий действий 
гражданина, создающих угрозу безопасности Российской Федерации;
д) уклонение гражданина от проверочных мероприятий и (или) сообщение 
заведомо ложных анкетных данных.

Перечень должностей, при назначении на которые гражданам оформляется 
допуск к государственной тайне,  определяется номенклатурой должностей 
работников, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне. 
Номенклатура  должностей  разрабатывается  режимно-секретным 
подразделением организации и подписывается его руководителем.

Ограничения прав должностного лица или гражданина, допущенных или 
ранее допускавшихся к государственной тайне, могут касаться:

•  права  выезда  за  границу  на  срок,  оговоренный  в  трудовом  договоре 
(контракте) при оформлении допуска гражданина к государственной тайне;
• права на распространение сведений, составляющих государственную тайну, 
и на использование открытий и изобретений, содержащих такие сведения;
• права на неприкосновенность частной жизни при проведении проверочных 
мероприятий в период оформления допуска к государственной тайне.

Социальные гарантии, устанавливаемые для должностных лиц и граждан, 
допущенных к государственной тайне на постоянной основе:
1) ежемесячная  процентная  надбавка  к  должностному  окладу  граждан, 
допущенных  к  государственной  тайне  на  постоянной  основе  (за 
исключением  военнослужащих,  сотрудников  органов  внутренних  дел 
Российской  Федерации  и  уголовно-исполнительной  системы). 
Выплачивается в зависимости от степени секретности сведений, к которым 
эти  граждане  имеют документально  подтверждаемый доступ на  законных 
основаниях.  Размер  ежемесячной  процентной  надбавки  к  должностному 
окладу  (тарифной  ставке)  за  работу  со  сведениями,  имеющими  степень 
секретности:
 «особой важности» составляет 50—75 %;
 «совершенно секретно», — 30—50 %;
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 «секретно»  —  при  оформлении  допуска  с  проведением  проверочных 
мероприятий — 10—15 %, без проведения проверочных мероприятий — 5—
10 %;
1) ежемесячная надбавка за стаж службы в подразделениях, обеспечивающих 
защиту государственной тайны;
2) приоритетное  право  оставления  на  службе  в  случае  организационно-
штатных мероприятий. [11]

1.5 Порядок оформления допуска к 
государственной тайне

Перечень должностей, при назначении на которые гражданам оформляется 
допуск к государственной тайне,  определяется номенклатурой должностей 
работников, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне.

Форма  допуска  гражданина  к  государственной  тайне  должна 
соответствовать  форме  допуска,  предусмотренной  номенклатурой 
должностей.

Подготовка материалов для оформления допуска граждан к 
государственной тайне осуществляется кадровыми подразделениями 
(работниками, ведущими кадровую работу) организации.

Работники кадрового подразделения:
а) знакомят гражданина, оформляемого на допуск к государственной тайне, с 
нормами законодательства Российской Федерации о государственной тайне, 
предусматривающими ответственность за его нарушение;
б)  сверяют  сведения,  указанные  гражданином  в  анкете,  со  сведениями, 
содержащимися в представленных документах;
в) уточняют при необходимости отдельные сведения, указанные в анкете;
г) доводят до гражданина, оформляемого на допуск к государственной тайне, 
обязательства  перед  государством  о  соблюдении 
требований законодательства Российской  Федерации  о  государственной 
тайне.

Режимно-секретное подразделение:
а)  разрабатывает  рекомендации  для  кадрового  подразделения  по  порядку 
оформления на работу (службу) граждан на должности, предусматривающие 
работу со сведениями, составляющими государственную тайну;
б)  запрашивает  карточки (форма  1) в  режимно-секретных  подразделениях 
тех  организаций,  в  которых  оформляемые  на  работу  (службу)  граждане 
работали (служили) в течение последних 5 лет;
в) анализирует материалы, представляемые кадровым подразделением и 
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полученные от режимно-секретных подразделений с прежних мест работы 
(службы) граждан, оформляемых на работу (службу), на предмет выявления 
наличия  возможных  оснований  для  отказа  гражданину  в  оформлении 
допуска к государственной тайне;
г)  оформляет,  учитывает  и  хранит  карточки (форма  1),  копии  трудового 
договора  (контракта)  и  расписки,  содержащие  обязательства  граждан  по 
соблюдению  требований  законодательства  Российской  Федерации  о 
государственной тайне (форма 2);
д)  осуществляет  контроль  за  исполнением  установленных  требований  по 
допуску граждан к государственной тайне;
е)  осуществляет  учет  предписаний  на  выполнение  задания (форма  5) и 
справок о соответствующей форме допуска (формы 6 - 8);
ж) проводит инструктаж граждан, допускаемых к государственной тайне.

На каждого гражданина, которому оформляется допуск к государственной 
тайне  с  проведением  органами  безопасности  проверочных  мероприятий, 
режимно-секретное  подразделение  направляет  в  орган  безопасности 
следующие документы:
а) письмо с обоснованием необходимости оформления гражданину допуска к 
государственной тайне, в котором указываются:
 должность, на которую оформляется гражданин, ее порядковый номер в 
номенклатуре  должностей,  дата  и  номер  согласования  номенклатуры 
должностей, количество работников, подлежащих оформлению на допуск к 
государственной тайне и допущенных к государственной тайне по указанной 
должности.  При  оформлении  допуска  руководителю  режимно-секретного 
подразделения  и  руководителю  организации,  впервые  допускающейся  к 
работам с использованием сведений, составляющих государственную тайну 
(в случае, если в организации отсутствует номенклатура должностей), кратко 
отражается  характер  документов  или  выполняемых  работ  и  степень  их 
секретности  со  ссылкой  на  пункты  развернутых  перечней  сведений, 
подлежащих засекречиванию;
 форма и номер ранее имевшегося у гражданина допуска к государственной 
тайне,  дата  окончания  проведения  проверочных  мероприятий  и 
наименование  органа  безопасности,  который  их  проводил,  причина 
переоформления допуска к государственной тайне (в случае переоформления 
допуска к государственной тайне);
 отсутствие  медицинских  противопоказаний  для  работы  со  сведениями, 
составляющими государственную тайну;
 обоснование  принятия  руководителем  организации  решения  об 
оформлении  допуска  к  государственной  тайне  гражданину,  в  отношении 
которого имеются основания для отказа в допуске к государственной тайне 
(в этом случае письмо подписывается руководителем организации);
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б)  анкета (форма  4),  заполненная  гражданином не  ранее  чем  за  месяц  до 
направления  материалов  в  орган  безопасности  (кроме  этого,  в  орган 
безопасности по установленной им форме направляются анкетные данные 
гражданина в электронном виде);
в)  карточка (форма  1),  зарегистрированная  в  журнале  учета  карточек  на 
допуск граждан к государственной тайне (форма 9);
г)  учетная  карточка  на  допуск  к  государственной  тайне (форма 
10) (количество  экземпляров  согласовывается  с  органом  безопасности, 
проводящим проверочные мероприятия);
д)  списки  на  оформляемого  гражданина  и  его  родственников (форма 
11) (количество  экземпляров  согласовывается  с  органом  безопасности, 
проводящим проверочные мероприятия).

После  прекращения  допуска  к  государственной  тайне  копия  трудового 
договора (контракта)  или расписка,  содержащая обязательства гражданина 
по  соблюдению  требований  законодательства  Российской  Федерации  о 
государственной тайне (форма 2), и карточка (форма 1) хранятся в режимно-
секретном  подразделении  до  истечения  срока  наложения  ограничений  на 
права  гражданина,  но  не  менее  5  лет,  после  чего  уничтожаются  в 
установленном порядке.

В случае получения из органа безопасности уведомления о возникновении 
обстоятельств, которые в соответствии с подпунктами "б" и "в" пункта 
15 настоящей Инструкции могут послужить основанием для прекращения 
гражданину допуска к государственной тайне, соответствующие 
должностные лица принимают решение о возможности или невозможности 
дальнейшей работы гражданина со сведениями, составляющими. [3]

1.6 Порядок отнесения сведений к 
государственной тайне и их 
засекречивание. Рассекречивание 
сведений и их носителей

Отнесение  сведений  к  государственной  тайне  и  их 
засекречивание осуществляются  в  соответствии  с принципами законности, 
обоснованности и своевременности:
 законность означает  введение  в  предусмотренном  законодательством 
порядке для сведений, составляющих государственную тайну, ограничений 
на их распространение и на доступ к их носителям;
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 обоснованность отнесения заключается в установлении путем экспертной 
оценки целесообразности засекречивания конкретных сведений, вероятных 
экономических и иных последствий этого акта исходя из баланса жизненно 
важных интересов государства, общества и граждан;
 своевременность заключается  в  установлении  ограничений  на 
распространение этих сведений с  момента их получения (разработки)  или 
заблаговременно.

Не  подлежат отнесению  к  государственной  тайне  и  засекречиванию 
сведения:
 о чрезвычайных происшествиях и катастрофах, угрожающих безопасности 
и здоровью граждан, их последствиях, а также о стихийных бедствиях, их 
официальных прогнозах и последствиях;
 состоянии  экологии,  здравоохранения,  санитарии,  демографии, 
образования, культуры, сельского хозяйства, о состоянии преступности;
 привилегиях,  компенсациях  и  социальных  гарантиях,  предоставляемых 
государством гражданам, должностным лицам, предприятиям, учреждениям 
и организациям;
 фактах нарушения прав и свобод человека и гражданина;
 размерах  золотого  запаса  и  государственных  валютных  резервах 
Российской Федерации;
 состоянии здоровья высших должностных лиц Российской Федерации;
 фактах  нарушения  законности  органами  государственной  власти  и  их 
должностными лицами.

Отнесение  сведений  к  государственной  тайне  осуществляется  в 
соответствии  с Перечнем  сведений,  составляющих  государственную 
тайну, руководителями  органов  государственной  власти  в  соответствии  с 
Перечнем  должностных  лиц,  наделенных  полномочиями  по  отнесению 
сведений  к  государственной  тайне,  утверждаемым  Президентом  РФ. 
Указанные  лица  несут  персональную  ответственность  за  принятые  ими 
решения  о  целесообразности  отнесения  конкретных  сведений  к 
государственной тайне.

Основанием для засекречивания сведений, полученных (разработанных) в 
результате  управленческой,  производственной,  научной  и  иных  видов 
деятельности органов государственной власти, предприятий, учреждений и 
организаций, является их соответствие действующим в данных органах, на 
данных  предприятиях,  в  данных  учреждениях  и  организациях  перечням 
сведений, подлежащих засекречиванию. При засекречивании этих сведений 
их носителям присваивается соответствующий гриф секретности.
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На носители сведений, составляющих государственную тайну, наносятся 
реквизиты, включающие следующие данные:
1) о степени секретности содержащихся в носителе сведений со ссылкой на 
соответствующий  пункт  действующего  в  данном  органе  государственной 
власти,  на  данном  предприятии,  в  данных  учреждении  и  организации 
перечня сведений, подлежащих засекречиванию;
2) об  органе  государственной  власти,  предприятии,  учреждении, 
организации, осуществивших засекречивание носителя;
3) о регистрационном номере;
4) о  дате  или  условии  рассекречивания  сведений  либо  событии,  после 
наступления которого сведения будут рассекречены.

Рассекречивание  сведений  и  их  носителей означает  снятие  ранее 
введенных  ограничений  на  распространение  сведений,  составляющих 
государственную  тайну,  и  на  доступ  к  их  носителям.  Основаниями  для 
рассекречивания сведений являются:
 взятие на себя Российской Федерацией международных обязательств по 
открытому  обмену  сведениями,  составляющими  в  Российской  Федерации 
государственную тайну;
 объективные  обстоятельства,  вследствие  которых  дальнейшая  защита 
сведений,  составляющих  государственную  тайну,  является 
нецелесообразной.

Срок засекречивания сведений, составляющих государственную тайну, не 
должен превышать 30 лет. В исключительных случаях этот срок может быть 
продлен  по  заключению  межведомственной  комиссии  по  защите 
государственной тайны.

Носители  сведений,  составляющих  государственную  тайну, 
рассекречиваются не позднее сроков, установленных при их засекречивании. 
До  истечения  этих  сроков  носители  подлежат  рассекречиванию,  если 
изменены  положения  действующего  в  данном  органе  государственной 
власти, на предприятии, в учреждении и организации перечня, на основании 
которых они были засекречены. [14]
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